FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL
UNIDAD APOYADA: CENACPER

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL] X |  TOTAL (O
No. 001

Bogota (Cundinamarca), Marzo 2023

Nombre completo: JOHN JAIRO ARIAS OSORIO
Identificacion 72.430.410
Nacionalidad Colombiana
1. CONTRATISTA Carrera 97¢ 72-10 sur
Teléfono de contacto 3108207994
E-mail de centacto: jhonari1981@gmail.com

Nombre completo SP JORGE ARMANDO MEJIA QUEVEDO:
2. SUPERVISOR Cargo ADMINISTRADOR GESTION DOCUMENTAL

Resolucion de Delegacion No. 00000088 DE 12 DE ENERO DE 2023

3. No. DEL CONTRATO — FECHA | No. Del contrato 012 :
DE SUSCRIPCION Fecha de suscripcion 28 DE FEBRERO DE 2023

No. De la Pdliza : 14-46-101090148
7 T Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
4. POLIZA DE GARANTIA UNICA T z e
Fecha del certificado de aprobacion de la Poliza: 01/03/2023
Aprobado por : CR.LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO CARDENO

No. 50523 .

Fecha expedicion 28/02/2023

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
5. CRP Dependencia: AYUDANTIA

. Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $7.200.000

6. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL . - | 01/03/2023

7. PLAZO DE EJECUCION | '30/06/2023

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION EN EL AREA DE

8. OBJETO CQIFRACTUAL GESTION DOCUMENTAL DE LA CENAC ESPECIALIZADA DE PERSONAL

1. Apoyar en el manejo de la plataforma ORFEQO, para verificar los

documentos que archiva la central administrativa y contable de

personal.

2. Apoyar al jefe de gestion documental del CENAC PERSONAL en

la organizacion del archivo documental aplicando la directiva 1016

de 2016.

3. Apoyar y acompanar a los procesos del CENAC de personal en la
aplicacion del proceso de gestion documental (procesos,

. 83;?3&?3&555 procedimientos, formatos y directivas).

4. Realizar los tramites correspondientes para la entrega de los

acervos documentales

5. Apoyar en las capacitaciones en temas de gestién documental al

personal del CENAC.

6. La documentacion que se genere en virtud del cumplimiento de

sus actividades del objeto contractual se debe realizar mediante el

sistema de gestion documental ORFEO SGD, garantizando con ello

la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los procesos.
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7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el administrador de
Gestion Documental de la Cenac de Personal.

8. Apoyar en las demas que sean necesarias y pertinentes durante
la ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v" De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestién documental de las
actividades realizadas durante la ejecucién del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término
del almacenamiento del Orfeo ‘hasta el archivo de los
documentos. ; :

v" El contratista debe custodiar .y a la, terminacion del presente
contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacion, implementacion, inventarios y/o. materiales que sean
puestos a su disposiciéon para la prestacién del servicio objeto de
este contrato. - - -

v Entregar al final .de la ‘prestacion del servicio, Backus de la
informacion producto ejecucion del contrato.

v El contratista autoriza.al'MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién
de los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y
durante'la contratacion.

v Las demés obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parte
del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

10. PERIODO DEL INFORME

NMARZO 2025

2, Apoyar al jefe de gestion documental del CENAC PERSONAL en

la organizacion del archivo documental aplicando la directiva 1016
de 2016,

v Serealiz6 el levantamiento de 129 Cajas de Contrato de Bienes o

Servicios y Contrato de Prestacion de Servicios de archivo del afio

2016 fisico y sistematizado dejando organizado segun la directiva

1016 de 2016.
11. DOCUMENTOS = QUE
SOPORTAN : EL
CUMPLIMIENTO - DE  LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
5. Apoyar en las capacitaciones en temas de gestién documental al
personal del CENAC.
v Se realizd la capacitacién de Gestion Documental a todos los
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personales del CENAC de Personal de acuerdo el Acta No
2023179001399116 de fecha 16 de febrero de 2023.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el administrador de
Gestion Documental de la Cenac de Personal.

v" Se cumplio con la meta de la organizacion y levantamiento
de Contrato de Bienes o Servicios y Contrato de Prestacion de
Servicios de archivo del afio 20186 fisico y sistematizado.
| CONTRATACION CEMNAC PERSONAL
3 Compartir Vista
M| s Esteequipo » SCAN PROCESOS2016 pACENACayu00T) (¥ » CONTRATACIO

Nembre -
ipido

4 17, CONTRATACION 2016
n -

17. CONTRATACION 2018
Comparir  Visa

» Esteequipo > SCAN PROCESOS 2018 {0\ CENACay001) (V) » CONTRATACION CENACPERSONAL » 17.CONTRERCION 2016

~

Nombre
sido )
. 172 Contrato de Bienes o Senvicios
173 Contrato de Prestacion de Servicios

Y s
1o 12 Contatode Bieneso S

Wity Compdr Vi

&0 e o Beegipo o SCPOEOSIISCOUCSAITN » CONPARIONCUCIROONE » ThCONTRARIONA » TGt deBisotar

a
m

Yombre Fecha demeificacdn

T eeeorigdo
5 BEVEONECIE DN
H Bt s :
DRECCONDEBENESTRYDSCRUNA 202
@Drsm;ﬂs i
-~ e

i r——
[E-pame—
& Cccargas
1] Docemanton
il magene @ cumics
| 17.3 Coutsatu du B CAIA 104

CAmPCTAPGICi . ORI
T COMTRATACIONCE o
romos

Cae
¢
3
g

PN Asn
S
b Rad s

camns
B CUARRD SREHV 2006 RIENES Y SRV

8. Apoyar en las demas que sean necesarias y pertinentes durante

la ejecucidn del contrato.
v Se realizd limpieza de Estante, Entrepario, cajas y carpetas de la
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v

Se organizdé 429 cajas de Contrato de Bienes o Servicios y
Contrato de Prestacién de Servicios de los afios 2017, 2018,2019
en el archivo Intermedio de acuerdo a la directiva 1016 de 2016.

12. VALOR DEL CONTRATO

Valor total: Valor; $7.200.000
Valor auterizado a pagar: $1.800.000
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13. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Obligacién Entidad Vir. Pago
PENSION COLPENSION 0
SALUD SANIDAD MILITAR 0
ARL SURA 0

14. DOCUMENTOS QUE HACEN
PARTE DEL INFORME

1. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el

CONTRATISTA y el recibido a satisfaccién del supervisor del contrato, de acuerdo
al formato establecido.

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, Ia
reglamentacion de la materia y de acuerdo a la afiliacion efectuada a la AR.L.

2. Cuenta de cobro

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que elfla: contratista cumplié con las
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y como
consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL TOTAL [

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucién del contrato no se han
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, (Bogota), a los

FIRMA SUPERVISOR

de Marzo 2023
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